แบบฟอร์มใบลาออก
วันที่ .......... เดือน ........................ พ.ศ. ..........
เรื่อง  ขอแจ้งลาออก
เรียน  ........................................................................................................

ข้าพเจ้า ........................................................................ ตำแหน่ง ........................................................
ฝ่าย / แผนก ........................................................ บริษัท ........................................................................
มีความประสงค์ขอลาออกจากตำแหน่งดังกล่าว โดยให้วันทำงานวันสุดท้ายเป็นวันที่
.......... เดือน ........................ พ.ศ. ..........

เหตุผลการลาออก (ถ้ามี)
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

ข้าพเจ้าจะปฏิบัติหน้าที่และส่งมอบงานที่รับผิดชอบให้เรียบร้อยก่อนวันทำงานวันสุดท้าย
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ ........................................................
(........................................................)
ผู้ลาออก




